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種類 大きさ 太字/斜体

1 全 　袋とじ印刷指定 　ページレイアウト － ページ設定（プロパティ） － 余白タグ

2 〃 　ページ設定

3 〃 　空ページ

4 〃 　ページ罫線

5 〃 　ファイル保存

6 左 　見出し（左） 　文字入力 MS ゴシック体 14ｐ 太字
センター

リング

7 〃 　〃

8 〃 　№題名 　文字入力 MS 明朝体 12ｐ

9 〃 　内容 　文字入力 MS 明朝体 12ｐ

10 〃 　イラスト 　挿入 － 画像（やさい＆ゴレンジャー）

11 〃 　区切り線 1行目

12 〃 　№題名 　文字入力 MS 明朝体 12ｐ

13 〃 　内容 　文字入力 MS 明朝体 12ｐ

14 〃 　イラスト 　挿入 － 画像（じゃんけん大会）

15 〃 　区切り線 1行目

16 〃 　№題名 　文字入力 MS 明朝体 12ｐ

17 〃 　内容 　文字入力 MS 明朝体 12ｐ

18 〃 　区切り線 1行目

19 〃 　№題名 　文字入力 MS 明朝体 12ｐ

20 〃 　内容 　文字入力 MS 明朝体 12ｐ
センター

リング

21 〃 　ページ罫線

22 〃 　内容 　文字入力と右インデント設定 MS 明朝体 12ｐ
センター

リング

　”４．みんなで演奏します” （インデント 1字）

　”✬　きらきらぼし　✬”　（インデント左・右3.5字）

　デザイン － ページの背景（ページ罫線） －網かけタブ
　① 背景の色：オレンジ
　② 設定対象：段落

　”２．じゃんけん大会” （インデント 1字）

　”オリジナル楽器を使い演奏します”

　”パソコンとじゃんけん勝負” （インデント3.5字）

　折り返し（行内）

　タブ設定 （ホーム － 段落〈プロパティ〉 － タブ設定） 設定済み
　Tabキーを押す
　段落前0.5行（ホーム － 段落〈プロパティ〉 － 間隔段落前）

　リーダーの設定 （タブキーが押された時の記号）
　① タブ位置 入力 （36字）　② リーダー文字を選ぶ （3番）
　③ 「設定」ボタンをクリック

　”３．あとだしじゃんけん” （インデント 1字）

　”あとだしじゃんけん“負けるが勝ちよ ア・プ・プ～””　（インデント3.5字）

　タブ設定 （ホーム － 段落〈プロパティ〉 － タブ設定） 設定済み
　Tabキーを押す
  段落前0.5行（ホーム － 段落〈プロパティ〉 － 間隔段落前）

　リーダーの設定 （タブキーが押された時の記号）
　① タブ位置 入力 （36字）　② リーダー文字を選ぶ （3番）
　③ 「設定」ボタンをクリック

　ファイル － 名前を付けて保存 － F名：プログラム（内容） F種：Word2013

　タブ設定 （ホーム － 段落〈プロパティ〉 － タブ設定）
  Tabキーを押す
  段落前0.5行（ホーム － 段落〈プロパティ〉 － 間隔段落前）

　折り返し（行内）、サイズ（60%）

　 ”プログラム”、均等割付（6文字）

　① 背景の色 （ゴールド）
　② 設定対象 （段落）

　行網かけ 
　（デザイン － ページの背景（ページ罫線） － 網かけタブ）

　複数ページの印刷設定（袋とじ）、印刷の向き（横）
　余白（上、下）：25㎜　（外側、内側）：14㎜

　リーダーの設定 （タブキーが押された時の記号）
　① タブ位置 入力 （36字）　② リーダー文字を選ぶ （3番）
　③ 「設定」ボタンをクリック

　”１．やさい＆ゴレンジャー” （インデント 1字）

　”野菜と虫をゆびを使って表現します” （インデント3.5字）

　文字数：36文字、行数：28行　ページレイアウト － ページ設定（プロパティ） － 文字数と行数タグ（文字数と行数指定）

　挿入 － ページ（空白のページ）

　デザイン － ページの背景（ページ罫線） －ページ罫線タブ
　① 種類：囲む、絵柄：♫マーク、色：ピンク、線の太さ：10 pt
　② 設定対象<オプション> － 基準（本文）

プログラム（内容左）作成方法

№ 頁 項目名 機能
文字

位置 内容（備考）


